
PHỤ LỤC 4 

QUY ĐỊNH VỀ ĐỀ THI TUYỂN SINH TRÌNH ĐỘ THẠC SĨ 

(Ban hành kèm theo Quyết định số 3471/QĐ-ĐHLHN ngày 15 tháng 10 năm 2021 

của Hiệu trưởng Trường Đại học Luật Hà Nội) 

1. Yêu cầu đối với đề thi và người ra đề thi 

1.1. Đề thi tuyển sinh đào tạo trình độ thạc sĩ phải đạt được yêu cầu kiểm tra 
những kiến thức cơ bản, khả năng vận dụng và kỹ năng thực hành của thí sinh trong 
phạm vi chương trình đào tạo trình độ đại học. 

1.2. Nội dung đề thi phải đảm bảo tính khoa học, chính xác, chặt chẽ, mang 
tính tổng hợp, bám sát và bao quát toàn bộ nội dung thi đã được công bố, trong 
phạm vi chương trình đào tạo trình độ đại học. Lời văn, câu chữ, số liệu… trong đề 
phải chính xác, rõ ràng, không đa nghĩa. 

1.3. Đề thi phải đảm bảo đánh giá và phân loại được trình độ của thí sinh, phù 
hợp với thời gian làm bài, không trùng lặp với đề thi của năm liền trước năm tuyển 
sinh. 

1.4. Đề thi tuyển sinh có thể được xây dựng theo hình thức làm đề thi độc lập 
hoặc lấy từ ngân hàng đề thi. 

1.5. Đề thi nguồn để xây dựng thành ngân hàng đề thi hoặc tổ hợp thành các đề 
thi độc lập có thể là dạng đề trắc nghiệm, bán trắc nghiệm hoặc đề tự luận. Câu hỏi 
làm đề nguồn có thể dưới dạng câu hỏi lý thuyết, bài tập hoặc câu hỏi trắc nghiệm, 
bán trắc nghiệm. 

1.6. Người ra đề thi nguồn (người giới thiệu đề thi) phải đảm bảo bí mật của 
việc ra đề. Người đã tham gia phụ đạo hoặc hướng dẫn ôn tập cho thí sinh không 
được ra đề thi tuyển sinh. 

2. Quy định về việc xây dựng ngân hàng đề thi tuyển sinh  

2.1. Trách nhiệm của các đơn vị liên quan trong việc xây dựng ngân hàng đề 
thi: 

- Phòng Đảm bảo chất lượng đào tạo và Khảo thí chịu trách nhiệm về quy trình, 
thủ tục và cơ sở vật chất để làm ngân hàng đề thi tuyển sinh; quản lý ngân hàng đề 
thi. 

- Khoa chuyên môn, tổ bộ môn chịu trách nhiệm về nhân sự, tài liệu chuyên 
môn để xây dựng ngân hàng đề thi tuyển sinh. 

2.2. Quy trình xây dựng ngân hàng đề thi tuyển sinh: 

a) Xây dựng và công bố nội dung ôn tập:  

- Trước khi xây dựng ngân hàng đề thi tuyển sinh, Trưởng bộ môn xác định tối 
thiểu 5 nội dung cần ôn tập của môn thi tuyển sinh trong chương trình đào tạo bậc 
đại học để xây dựng nội dung ôn tập chính thức của môn thi tuyển sinh; 

- Nội dung ôn tập cần bao quát được các vấn đề cơ bản thuộc nội dung kiến 
thức đã được giảng dạy ở bậc đại học của môn thi tuyển sinh; 



- Nội dung ôn tập phải được Hiệu trưởng phê duyệt và công bố công khai, được 
sử dụng làm căn cứ để xây dựng đề thi tuyển sinh. 

b) Làm đề nguồn:  

- Phòng Đảm bảo chất lượng đào tạo và Khảo thí lập kế hoạch xây dựng ngân 
hàng đề thi tuyển sinh, chuẩn bị các tài liệu phục vụ cho việc làm đề nguồn và thông 
báo cho các Khoa chuyên môn có liên quan về việc xây dựng ngân hàng đề thi tuyển 
sinh; 

- Trưởng Khoa chuyên môn chỉ định Trưởng bộ môn và tối thiểu 04 giảng viên 
khác có năng lực chuyên môn tốt, có uy tín khoa học và có kinh nghiệm ra đề thi 
tham gia làm đề nguồn (kèm theo đáp án) cho mỗi môn thi tuyển sinh; 

- Trưởng Bộ môn phân công các giảng viên làm đề nguồn và phổ biến quy định 
về làm đề nguồn theo hướng dẫn của Phòng Đảm bảo chất lượng đào tạo và Khảo 
thí.  

- Việc làm đề nguồn phải đáp ứng các yêu cầu sau:  

+ Các câu hỏi trong đề nguồn phải nằm trong phạm vi nội dung ôn tập đã công 
bố của môn thi tuyển sinh và không được trùng nhau.  

+ Số lượng đề nguồn tối thiểu phải xây dựng cho mỗi môn thi tuyển sinh là 30 
đề (có kèm đáp án), không phân biệt dạng thức đề thi.  

- Đề nguồn và đáp án được người ra đề nguồn tự niêm phong và nộp trực tiếp 
cho Phong Đảm bảo chất lượng đào tạo và Khảo thí để quản lý và tổ chức làm ngân 
hàng đề thi. 

c) Tổ hợp đề và phản biện đề thi:  

- Phòng Đảm bảo chất lượng đào tạo và Khảo thí trình Hiệu trưởng ký quyết 
định thành lập Ban xây dựng ngân hàng đề thi cho tất cả các môn thi tuyển sinh trên 
cơ sở danh sách giảng viên được Khoa chuyên môn, Bộ môn giới thiệu. Thành phần 
Ban xây dựng ngân hàng đề thi gồm có Trưởng Ban, thư ký và các ủy viên, trong đó 
Trưởng Ban là Trưởng Phòng Đảm bảo chất lượng đào tạo và Khảo thí, thư ký là 
chuyên viên của Phòng Đảm bảo chất lượng đào tạo và Khảo thí và các ủy viên 
gồm: những giảng viên được Khoa chuyên môn, Bộ môn giới thiệu tham gia làm 
nhiệm vụ tổ hợp đề thi, phản biện đề thi; thanh tra đào tạo; cán bộ an ninh (nếu có) 
và nhân viên kỹ thuật làm nhiệm vụ hỗ trợ Ban xây dựng ngân hàng đề thi. 

Thành viên Ban xây dựng ngân hàng đề thi của mỗi môn thi gồm có Trưởng bộ 
môn (với chức trách là trưởng môn thi trong Ban xây dựng ngân hàng đề thi) và ít 
nhất 04 giảng viên khác có năng lực chuyên môn tốt và có kinh nghiệm làm đề thi 
(trong đó có 02 giảng viên làm nhiệm vụ tổ hợp đề thi từ các câu hỏi nguồn, 02 
giảng viên làm nhiệm vụ phản biện đề thi).  

Các giảng viên tham gia làm câu hỏi nguồn có thể tham gia tổ hợp đề thi nhưng 
không thể đồng thời là người phản biện đề thi. 

- Việc tổ hợp và phản biện đề thi phải được thực hiện theo quy trình đảm bảo 
tính độc lập giữa khâu tổ hợp đề thi với khâu phản biện đề thi. Trường hợp có ý kiến 
khác nhau giữa người tổ hợp đề thi với người phản biện đề thi về nội dung của đề thi 
thì Trưởng môn thi phải tổ chức đối thoại và lập biên bản đối thoại để thống nhất 



phương án cuối cùng về nội dung của đề thi. 

Trưởng môn thi chịu trách nhiệm trước Trưởng Ban xây dựng ngân hàng đề thi 
về chất lượng của đề thi và việc tuân thủ nguyên tắc làm đề thi. Quá trình làm đề thi 
phải được giám sát chặt chẽ bởi thanh tra đào tạo và cán bộ an ninh (nếu có). Mọi 
thông tin về việc làm đề thi phải được bảo mật và không để lọt thông tin ra bên 
ngoài.  

- Các đề thi và đáp án trong ngân hàng đề thi sau khi đã xây dựng xong phải 
được đánh mã số, niêm phong và bàn giao cho Phòng Đảm bảo chất lượng đào tạo 
và Khảo thí để quản lý theo chế độ mật. 

- Trường hợp cần bổ sung, cập nhật các đề thi trong ngân hàng đề thi, Trưởng 
khoa chuyên môn có văn bản đề xuất gửi Hiệu trưởng, trong đó nêu rõ lý do cần bổ 
sung, cập nhật nội dung, số lượng đề thi trong ngân hàng đề; phương án, quy mô bổ 
sung, cập nhật đề thi trong ngân hàng đề thi. 

3. Quy định về việc xây dựng đề thi độc lập trong tuyển sinh 

3.1. Xây dựng và công bố nội dung ôn tập: Thực hiện như đối với ngân hàng đề 
thi. 

3.2. Làm đề nguồn:  

- Chủ tịch Hội đồng tuyển sinh trực tiếp mời người ra đề nguồn của các môn 
thi tuyển sinh. Mỗi môn thi tuyển sinh phải có ít nhất 03 đề nguồn do 03 người khác 
nhau giới thiệu theo đúng yêu cầu ra đề thi do Hội đồng tuyển sinh quy định. 

- Các câu hỏi trong đề nguồn phải nằm trong phạm vi nội dung ôn tập đã công 
bố của môn thi tuyển sinh và không được trùng nhau, không trùng với câu hỏi trong 
đề thi của năm liền trước năm tuyển sinh. 

- Đề thi nguồn và đáp án được người ra đề tự niêm phong và nộp trực tiếp cho 
Chủ tịch Hội đồng tuyển sinh theo nguyên tắc bảo mật. 

3.3. Tổ hợp đề và phản biện đề thi:  

- Thường trực Hội đồng tuyển sinh trình Hiệu trưởng ký quyết định thành lập 
Ban Đề thi cho tất cả các môn thi tuyển sinh trong cùng đợt tuyển sinh trên cơ sở 
danh sách giảng viên tham gia Ban Đề thi được Khoa chuyên môn, Bộ môn giới 
thiệu. 

- Ban Đề thi làm việc độc lập với các Ban khác của Hội đồng tuyển sinh. 

- Việc tổ hợp và phản biện đề thi phải được thực hiện theo quy trình đảm bảo 
tính độc lập giữa khâu tổ hợp đề thi với khâu phản biện đề thi. Trường hợp có ý kiến 
khác nhau giữa người tổ hợp đề thi với người phản biện đề thi về nội dung của đề thi 
thì Trưởng Ban Đề thi phải tổ chức đối thoại và lập biên bản đối thoại để thống nhất 
phương án cuối cùng về nội dung của đề thi. Trưởng môn thi chịu trách nhiệm trước 
Trưởng Ban Đề thi về chất lượng của đề thi và việc tuân thủ nguyên tắc làm đề thi. 
Quá trình làm đề thi phải được giám sát chặt chẽ bởi thanh tra đào tạo và cán bộ an 
ninh. Người tham gia làm đề thi phải được cách ly với bên ngoài theo đúng quy định 
về công tác làm đề thi. 

- Các đề thi và đáp án sau khi đã xây dựng xong phải được đánh mã số, niêm 



phong và tổ chức bốc thăm để chọn đề thi chính thức cho các môn thi tuyển sinh.  

4. Quy định về việc chọn đề thi chính thức cho các môn thi tuyển sinh 

- Việc chọn đề thi chính thức cho các môn thi tuyển sinh được thực hiện bằng 
hình thức bốc ngẫu nhiên lấy 01 đề thi từ ngân hàng đề thi hoặc từ các đề thi độc lập 
đã được xây dựng. 

- Trước mỗi buổi thi ít nhất 5 giờ, Trưởng Ban Đề thi tổ chức bốc ngẫu nhiên 
01 đề thi (có kèm đáp án) cho mỗi môn thi tuyển sinh trong ngân hàng đề thi hoặc từ 
các đề thi độc lập. 

- Việc bốc ngẫu nhiên lấy đề thi chính thức cho mỗi môn thi phải có sự chứng 
kiến, giám sát của thanh tra tuyển sinh, cán bộ an ninh và được lập biên bản hợp lệ.  

- Đề thi chính thức được chọn phải có chữ ký phê duyệt của Trưởng Ban Đề 
thi.  

5. Tổ chức in sao, đóng gói đề thi 

5.1. Trưởng Ban Đề thi rút đề thi khỏi phong bì và đặt úp mặt có chữ xuống 
máy photocopy, để bảo đảm không nhìn được nội dung đề; chọn số lượng đề thi cần 
in sao và nhấn nút để nhân bản theo số lượng đề thi cần thiết cho các phòng thi 
tương ứng. 

5.2. Ủy viên thường trực Ban Đề thi tổ chức kiểm đếm và đóng gói đề thi theo 
số lượng thí sinh dự thi của từng phòng thi; bàn giao các túi đề thi đã đóng gói cho 
Trưởng Ban Đề thi quản lý cho đến khi bàn giao đề cho Ban Coi thi. 

5.3. Sau khi in sao, đề thi gốc tiếp tục được niêm phong và chuyển cho Trưởng 
Ban Đề thi bảo quản theo chế độ mật cùng với đáp án. Đề thi và đáp án gốc sẽ được 
Trưởng Ban Đề thi bàn giao cho Trưởng Ban Chấm thi để tổ chức chấm, đồng gửi 
một bản sao cho Phòng Đào tạo sau đại học lưu trữ để làm căn cứ cho việc làm đề 
thi tuyển sinh năm sau. 

5.4. Sau khi bàn giao đề thi cho Ban Coi thi, Trưởng môn thi có trách nhiệm 
trực đề thi trong thời gian thi và xử lý các tình huống phát sinh liên quan đến đề thi 
đã phát cho thí sinh. 

6. Các yêu cầu đối với đáp án và quy trình xây dựng đáp án 

6.1. Đáp án đề thi của môn thi tuyển sinh phải đáp ứng các yêu cầu sau đây:  

- Đối với đáp án của đề thi dạng trắc nghiệm, các câu hỏi phải rõ ràng, ngắn 
gọn, dễ hiểu; phần đáp án chỉ có một phương án trả lời duy nhất đúng và các phương 
án còn lại đều sai.  

- Đối với đáp án của đề thi dạng tự luận, phải ghi rõ phần câu hỏi, phần nội 
dung trả lời cho mỗi câu hỏi và phần thang điểm chi tiết cho mỗi ý trong nội dung 
trả lời của từng câu hỏi, tổng điểm của mỗi câu hỏi và tổng điểm của toàn bài thi 
(ghi bằng chữ và bằng số).  

6.2. Việc xây dựng đáp án đối với đề thi của các môn thi tuyển sinh được thực 
hiện theo quy trình như sau: 

- Người soạn thảo ngân hàng đề thi (đối với trường hợp xây dựng ngân hàng đề 
thi) hoặc người giới thiệu đề thi nguồn (đối với trường hợp ra đề độc lập) căn cứ vào 



yêu cầu, nội dung đề thi tuyển sinh, đối tượng, trình độ thí sinh dự thi và những yêu 
cầu cụ thể khác của Trường để biên soạn đáp án cho từng câu hỏi trong ngân hàng 
đề thi hoặc đáp án cho mỗi đề thi nguồn được giới thiệu. 

- Trưởng môn thi căn cứ vào đáp án của câu hỏi trong ngân hàng đề thi hoặc 
đáp án của câu hỏi trong các đề thi nguồn để xây dựng thành đáp án chính thức cho 
các đề thi đã được tổ hợp từ ngân hàng đề thi hoặc từ các đề thi nguồn. Sau khi hoàn 
thành đáp án cho mỗi đề thi đã tổ hợp, Trưởng môn thi có trách nhiệm trình đề thi và 
đáp án cho Trưởng Ban Đề thi xem xét, phê duyệt. 

- Sau khi phê duyệt đề thi và đáp án chính thức đối với mỗi môn thi tuyển sinh, 
Trưởng Ban Đề thi ký xác nhận đề thi và đáp án đã được chọn, trực tiếp giữ và bảo 
mật cho đến khi bàn giao cho Trưởng Ban Chấm thi để tổ chức chấm thi. 

 


