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Phéan 1:

NHUNG VAN BAN PHAP LUAT CUA NHA NUOC VA CAC QUY PINH
CUA TRUONG VE PAO TAO TRINH PQ THAC SiI

1. Luét sira doi, bd sung mot sb diéu cua Luat Gido duc dai hoc s6 08/2012/QH13 di duoc
sira d6i, bo sung mot sd diéu theo Luat sé 32/2013/QH13, Luat sb 74/2014/QH13, Luat s6
97/2015/QH13 va Luat s6 34/2018/QH14;

2. Nghi dinh 99/2019/ND-CP ctia Chinh pha ngay 30/12/2019 quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot s diéu cta Luat stra ddi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Gido duc dai hoc;

3. Diéu 1é¢ Truong Pai hoc (ban hanh kém theo Quyét dinh sé 70/2014/QD-TTg ngay
10/12/2014 cta Thu tudéng Chinh phu);

4. Théng tu s6 30/2018/TT-BGDDT ngay 24/12/2018 ctia Bo truong Bo Gido duc va Pao

tao vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y nguoi nudc ngoai hoc tap tai Viét Nam;

5. Thong tu s6 23/2021/TT-BGDPT ngay 30/8/2021 cia Bo trudéng Bo Gido duc va Pao

tao vé viéc ban hanh Quy ché ddo tao trinh d thac si;

6. Quyét dinh s6 3471/QD-DHLHN ngay 15/10/2021 ctia Hiéu truong Truong Pai hoc Lut Ha
Nbi ban hanh Quy ché tuyén sinh va dao tao trinh d¢ thac si;

7. Quyét dinh s6 424/QD-DHLHN ngay 10/2/2022 ciia Hiéu trudng Truong Dai hoc Luat Ha Noi
stra doi, bo sung mot sO didu cua Quyét dinh s 3471/QD-DHLHN vé Quy ché tuyén sinh va dao
tao trinh do thac s

8. Quyét dinh s6 2640-2645/QD-DHLHN ngay 08/7/2022 ciia Hiéu truéng Trudong Pai hoc Luat
Ha N6i ban hanh Chuong trinh dao tao trinh do thac si theo dinh hudng tng dung cta cac nganh:
Luat hién phép va ludt hanh chinh, Luat dan sy va t6 tung dan sy, Luat hinh sy va t6 tung hinh su,
Toi pham hoc va phong ngtra toi pham, Luat kinh té, Luat quéc té;
9. Quyét dinh sb 3465/QD-DHLHN ngay 10/8/2023 cta Hiéu trudng Truong Pai hoc Luat Ha
Noi ban hanh Chuong trinh dao tao trinh do thac si nganh Luat theo dinh hudng nghién ctru;
10. Quyét dinh s 5570-5576/QD-DHLHN ngay 15/12/2023 cta Hiéu truong Trudong Pai hoc Luat
Ha Noi ban hanh Chuong trinh dao tao trinh d6 thac si theo dinh hudng nghién ctru cua cac nganh:
Luat hién phép va ludt hanh chinh, Luat dan sy va t6 tung dan sy, Luat hinh sy va t6 tung hinh su,
Toi pham hoc va phong ngtra toi pham, Ly luan va lich sir nha nude va phép luét, Luat kinh té, Luat
quéc té;
11. Quyét dinh s6 1911/QP-DHLHN ngay 30/7/2024 cta Hiéu truong Truong Pai hoc Luat Ha
Nbi ban hanh Chuong trinh dio tao trinh do thac si theo dinh huéng nghién ctru nganh Luét kinh té,
chuyén nganh Chinh sach va phap lut vé bién doi khi hau;
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12. Quyét dinh s6 696-697/QD-DHLHN ngay 20/3/2025 ctia Hiéu truéng Trudng Pai hoc Luat Ha
Noi ban hanh Chuong trinh dao tao trinh d6 thac si theo dinh hudng timg dung ctia cac nganh: Luat
dan sy va to tung dan sy, Luat kinh té.



Phén 2
QUYEN VA NHIEM VU CUA HOQC VIEN CAO HQC

(Theo Piéu 45 cia Quy ché tuyén sinh va dao tao trinh do thac si ban hanh kem theo
Quyét dinh s6 3471/0P-DHLHN ngay 15 thang 10 nam 2021 ciia Hiéu truong
Truong Dai hoc Ludt Ha Noi)

1. Hoc vién c6 nhiém vu:

a) Hoan thanh chuong trinh ddo tao; chap hanh ndi quy, quy ché, quy dinh cta nha

nudc va cua Truong ve tuyén sinh dao tao trinh dd thac si;

b) Péng hoc phi, bao gdm ca phan hoc phi ting thém do phai hoc lai, bao vé
luanvan/dé an tot nghiép 1an hai, thuc hién dé tai luan van/dé an tét nghiép mdi hodc céac

truong hop khac theo quy dinh cua Trudng;
c¢) Ton trong giang vién, can bd quan ly, vién chirc va nhan vién cua Truong;
d) Thyc hién cac nhi¢m vu khac theo quy dinh cua phap luat va cua Truong.
2. Hoc vién c6 quyén:

a) Puoc ton trong, ddi xir binh dang va duoc cung cap day du cac thong tin lién quan
dén viéc hoc tap ctia minh;

b) Puoc st dung thu vién, tai liéu khoa hoc, cac trang thiét bi va co s vat chit cua
Trudng cho viéc hoc tap, nghién cuu;

¢) Puogc dé nghi Trudng thay ngudi huéng dan luan van/dé an tot nghiép néu sau 45
ngay, ké tir khi nhan dugc quyét dinh giao dé tai va cir nguoi huéng dan, ma khong lién hé
duoc voi nguoi huéng dan hoic khong duge huéng dan thue hién dé tai luan van/dé an tét
nghi¢p;

d) Puoc phan hoi y kién v6i ngudi c6 tham quyén cia Trudng vé chuong trinh dio
tao, vé hoat dong giang day ciia giang vién va cac hoat dong lién quan dén qua trinh tuyén
sinh, t6 chirc va quan ly dao tao thac sf;

d) Puoc tham gia hoat dong doan thé, to chirc xa hdi trong co s¢ ddo tao;

¢) Puoc bdi hoan hoc phi néu hoc vién khong c6 16i, do vi pham ctia Trudng dan dén

viéc khong duogc cap bang thac si;

g) Thuc hién cac quyén khac theo quy dinh ciia phéap luat va ciia Trudng.



Phin 4
KE HOACH DPAO TAO LOP CAO HQC LUAT
THEO PINH HUONG NGHIEN CUU
I. Thong tin chung vé viéc thue hién chwong trinh dao tao trinh dd thac si
1. Téng s6 tin chi cua chuong trinh dao tao trinh dg thac si: 60 tin chi
2. Thoi gian dao tao toan khéa hoc: 02 nam
3. Hinh thirc dao tao: Chinh quy, theo hoc ché tin chi
I1. Ndi dung ké hoach dao tao toan khéa (Dw kién)
1. Nim thir nhat
- Hoc ky I: Hoc 14 tin chi (cac hoc phan thudc khéi kién thirc chung)
- Hoc ky II: Hoc 17 tin chi (cac hoc phﬁn thudc khoi kién thic co s& nganh va chuyén
nganh)
2. Nam thwr hai
- Hoc ky III: Hoc 17 tin chi (5 tin chi hoc phﬁn thudc khoi kién thic co so nganh va
chuyén nganh; 12 tin chi cac dé tai, du an, chuyén dé nghién ctru khac)

- Hoc ky IV: Viét va bao vé luan van tot nghiép (12 tin chi)



KE HOACH PAO TAO LOP CAO HQC LUAT
THEO PINH HUONG UNG DUNG

I. Thong tin chung vé viéc thue hién chwong trinh dao tao trinh dd thac si

1. Téng s6 tin chi cua chuong trinh dao tao trinh dg thac si: 60 tin chi

2. Thoi gian dao tao toan khoa hoc: 2 nam - 2,5 nam

3. Hinh thirc dao tao: Chinh quy hodc Vira Iam vira hoc, theo hoc ché tin chi
I1. Ndi dung ké hoach dao tao toan khéa (Dw kién)

Poi voi hinh thire dio tao chinh quy

1. Nim thir nhat

- Hoc ky I: Hoc 14 tin chi (cac hoc phan khdi kién thirc chung)

- Hoc ky II: Hoc 15 tin chi (cic hoc phan kién thirc co s& nganh va chuyén nganh)

2. Nam thwr hai

- Hoc ky III: Hoc 15 tin chi (cac hoc phan kién thirc co s& nganh va chuyén nganh)

- Hoc ky IV: 16 tin chi (7 tin chi thyc tap chuyén mon va 9 tin chi thyc hién Dé an tot
nghiép)

Poi voi hinh thire dio tao Vira 1am vira hoc

1. Nim thir nhat

- Hoc ky I: Hoc 14 tin chi (cac hoc phan kién thirc chung)

- Hoc ky II: Hoc 12 tin chi (cac hoc phan kién thirc co s& nganh va chuyén nganh)

2. Nam thwr hai

- Hoc ky III: Hoc 14 tin chi (cac hoc phan kién thirc co s¢ nganh va chuyén nganh)

- Hoc ky IV: 11 tin chi (cic hoc phan kién thirc chuyén nganh va 7 tin chi thuc tap
chuyén mon)

3. Nam thir ba

- Hoc ky V: 9 tin chi (Dé an tot nghiép)



Phin 4
CHUONG TRINH PAO TAO THAC Si

Xem chi tiét tai Cong thong tin dién tir ciia Truong Pai hoc Luat Ha Ngi':

1. Quyét dinh s6 2640-2645/QD-DPHLHN ngay 08/7/2022 ctia Hiéu truéng Truong Pai hoc Luat
Ha N1 ban hanh Chuong trinh dao tao trinh d9 thac si theo dinh hudéng img dung ctia cac nganh:
Luat hién phap va ludt hanh chinh, Luat dan sy va td tung dan sy, Luat hinh sy va t6 tung hinh
su, To1 pham hoc va phong ngtra toi pham, Luat kinh té, Luat quéc té;

2. Quyét dinh s 3465/QD-DHLHN ngay 10/8/2023 ctia Hiéu truong Truong Pai hoc Lut Ha
Noi ban hanh Chuong trinh dao tao trinh do thac si nganh Luat theo dinh hudng nghién ctru;

3. Quyétdinh s 5570-5576/QD-DHLHN ngay 15/12/2023 cta Hiéu truong Truong Pai hoc Luat
Ha Noi ban hanh Chuong trinh dao tao trinh d¢ thac si theo dinh hudng nghién ctru cua cac
nganh: Luat hién phap va luat hanh chinh, Luat dan sy va t6 tung dan sy, Luat hinh sy va t6 tung
hinh sy, Tdi pham hoc va phong ngtra tdi pham, Ly luan va lich str nha nudc va phap luat, Luat
kinh té, Luét quéc té:

4. Quyét dinh sb 1911/QD-DHLHN ngay 30/7/2024 ctia Hiéu truong Truong Pai hoc Lut Ha
Noi ban hanh Chuong trinh dao tao trinh d§ thac si theo dinh hudng nghién ctru nganh Luat kinh
té, chuyén nganh Chinh sach va phap luat vé bién doi khi hau;

5. Quyét dinh s6 696-697/QD-DHLHN ngay 20/3/2025 ciia Hiéu truong Trudng Pai hoc Luat
Ha Noi ban hanh Chuong trinh dao tao trinh do thac si theo dinh hudng img dung ctia cac
nganh: Luat dan sy va t6 tung dan sy, Luat kinh té.

!https://sdh.hlu.edu.vn/SubNews/Details/27906



PHAN 5

NHUNG QUY PINH CU THE VE TO CHUC PAO TAO VA QUAN LY PAO
TAO TRINH PQ THAC Si

1. T6 chirc cac hoat dong giang day, hoc tap

Céc hoat dong giang day, hoc tap dugc trién khai thuc hién va t6 chirc quan 1y theo

timg 16p hoc, dua trén nguyén tic sau day:

-Pbi véi cac hoc phan thude khdi kién thirc chung va mét sd hoc phan bat budc giong
nhau thudc khéi kién thirc co s& cta cac nganh dao tao, 16p hoc dugc thiét ké chung cho

cac nganh dao tao c6 nhiing hoc phan gidng nhau.

- Bo6i voi mdt so hoc phan bat budc khac nhau thudgc khodi kién thic co so cia cac
nganh dao tao va cac hoc phan bat budc thude khoi kién thirc chuyén nganh, 16p hoc dugc

t6 chtrc theo nganh dao tao.

- BG6i v6i cac hoc phan tu chon thude khoi kién thirc co s¢ va khoi kién thire chuyén
nganh, 16p hoc theo nganh dao tao dugc to chirc trén co so két hop gitra nhu cau cia hoc

vién theo dang ky nguyén vong va dinh hudng phat trién cac nganh ddo tao ciia Truong.

- Viéc t6 chtic cac 16p hoc riéng cho hoc vién trong nhimng truong hop dic biét duoc
thuc hién theo quyét dinh cua Hiéu trudng.

- Trur tuong hop phap luat c6 quy dinh khac, viéc giang day, hoc tap dugc thuc hién
theo hinh thtc truc tiép hodc két hop giita truc tiép va truc tuyén. Viéc giang day, hoc tap
theo hinh thirc tryc tuyén duoc thyc hién voi khéi lugng hoc tap khong vuot qua 30% tong
khéi luong ciia chuong trinh ddo tao khi dap ing cac quy dinh hién hanh vé ing dung cong
nghé thong tin trong quan 1y va to chirc dio tao qua mang; bao dam chat luong khong thap

hon so véi cac 16p hoc truc tiép.

+ Dbi véi dao tao chinh quy: Hinh thire tryc tuyén duoc bé tri 02 budi vao cic ngay
tir thir 2 dén thir 6 hang tuan (thoi luong 3 tiét/budi tir 17g30 dén 20g00). Hinh thire truc
tiép duoc bd tri vao thir bay hang tuan véi thoi lugng ti da 12 tiét/ngay (sang tir 7g00 dén
12200, chiéu tir 13200 dén 18g00).

+ Ddi voi dao tao vira lam vira hoc: Thoi gian giang day dugc bé tri vao cac ngay thir
bay va chi nhat, thoi luong tdi da 12 tiét/ngay (sang tir 7g00 dén 12g00, chiéu tir 13g00
dén 18g00), két hop dan xen tryc tiép va tryc tuyén.

2. Panh gia hoc phin

- M&i hoc phan dugc dénh gia thong qua diém kiém tra thuong xuyén (trong s6 30%)
va diém thi két thiic hoc phan (trong s6 70%). Diém kiém tra thudng xuyén va diém thi két
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thiic hoc phan duoc chim theo thang diém 10 (tir diém 0 dén diém 10) va dugc lam tron
dén mot chir s6 thap phan. Cac yéu cau vé hinh thire bai thi, kiém tra, noi dung danh gia,
cach tinh diém do B6 mon chuyén mon xac dinh va duge mé ta trong dé cuong chi tiét hoc

phan.

- Piém kiém tra thuong xuyén duge thyc hién bang bai kiém tra gitra hoc phan hozc
danh gia bai tap nhom, thao ludn, dong vai ctia mot chuyén dé trong hoc phan (goi chung
la bai tap nhom).

+ D6i v6i hinh thirc kiém tra thuong xuyén 1a bai kiém tra giita hoc phan, thoi gian
1am bai kiém tra 1a 45 phat. Hoc vién khong dy kiém tra ma khong c6 1y do chinh dang s&
nhan diém 0 (diém khong). Hoc vién khong du kiém tra c6 1y do chinh dang duoc kiém tra

bo sung.

+ Pbi vé6i hinh thire kiém tra thuong xuyén 1a bai tap nhom, thao luan, dong vai,
giang vién giang day hoc phan t6 chiic cho cic nhom hoc vién thuc hién trong budi thao

luan va chdm diém. Piém cua timg hoc vién trong nhém duge xac dinh nhu sau:
= Hoc vién khong tham gia 1am bai tap ctia nhom thi bi diém 0 (diém khong);

= Hoc vién c6 tham gia lam bai tdp nhom nhung vang mét khong c6 1y do chinh

dang tai budi thuyét trinh s& duoc 50% murc diém chung ctia nhom;

= Hoc vién c6 tham gia 1am bai tap nhém nhung vang mit c¢6 1y do chinh dang

tai budi thuyét trinh duge giir nguyén diém chinh thirc chung ciia nhém;

= Hoc vién c6 tinh than, thai do hoc tap tbt, tich cuc tham gia lam vi¢c nhom,
tich cuc phat biéu trong budi thuyét trinh thi dugc cong thém tdi da 2,0 diém

s0 véi mirc diém chung cia ca nhom.
- Viéc danh gia d6i voi bai thi két thic hoc phan dugce quy dinh nhu sau:

+ Hoc vién duoc dy thi két thic hoc phan khi da tham gia it nhat 75% sb gio trén
16p cua hoc phan va két qua diém kiém tra thudng xuyén 16n hon diém 0 (khong).

+ Hinh thure thi két thac hoc phan:

= Hinh thirc thi viét hodc van dap duoc ap dung dbi voi cac hoc phan bat budce
thudc khdi kién thirc chuyén nganh. Dbi v6i hinh thire thi viét, thoi gian thi
1a 90 phut d6i véi hoc phan c6 khdi lugng kién thirc twong dwong 2 tin chi,
thoi gian thi 1a 120 phut d6i v6i hoc phan cé khdi lwong kién thirc twong
duong 3 tin chi tro 1én. Trudng hop thi van dép thi hoc phan duoc lya chon

dé to chure thi van dap phai co it nhat 02 giang vién co hitu tro 1én c6 cung



chuyén mén du tiéu chuan tham gia giang day hoc phan d6; mdi ban hoi thi
van dap phai c6 02 giang vién tham gia hoi thi.

= Hinh thuc viét tiéu luan duoc ap dung di voi cac hoc phan thudc khéi kién
thirc co s&, cac hoc phén tu chon thudc khdi kién thire chuyén nganh va céc
hoc phan 14 cac chuyén dé nghién ciru trong chuong trinh dao tao thac si dinh
huéng nghién ctru. Tuy thudc vao diéu kién thuc té vé kha ning t6 chirc
thuyét trinh cho hoc vién trong mdi hoc phan, Truong Bé mén sé quyét dinh

bai tiéu luan dugc dénh gia bang diém cham c6 hodc khong c6 thuyét trinh.

= Pbi véi hoce phﬁn Triét hoc, hinh thirc thi két thac hoc phén dugc thuc hién

theo quy dinh chung cua B Gido duc va Pao tao.

= Pbi voi hoe phén Ngoai ngir, hinh thtrc thi két thiic hoc phén duoc thuc hién
thong qua bai thi két thiic hoc phan dé danh gia nang lyc ngoai ngir ctia hoc
vién dya trén khoi lugng kién thirc va k¥ ning da giang day cho hoc vién
trong hoc phan nay.

= Trong mot sb trudng hop dic biét vi 1y do bat kha khang, theo quyét dinh ciia
Hiéu truong, thi két thiic tit ca cac hoc phan c6 thé duoc to chic dudi hinh
thirc viét tiéu ludn, van dap va t6 chuc truc tuyén theo quy dinh cu thé do

Hiéu truong ban hanh.

+ Hoc vién khong du thi hodc khong nop bai tiéu luan (néu khong thudc truong hop
dugc hoan thi) thi bi diém khong (diém 0). Truong hop hoc vién di ndp tiéu luan nhung
khong tham gia thuyét trinh (néu b mén cé yéu cau phai thuyét trinh) ma c6 1y do chinh
dang thi duoc thuyét trinh bd sung, néu khong c6 1y do chinh dang thi bi trir 2,0 diém bai
viét tiéu ludn.

3. Ky thi phu, thi cung khéa khac

Ngoai ky thi chinh trong mdi dot hoc, tiy tinh hinh cu thé, Phong Pao tao sau dai hoc
c6 thé phdi hop véi cac khoa chuyén mon va Phong Pam bao chit lugng dao tao va khao
thi t6 chirc ky thi phu hodc sap xép cho hoc vién duy thi ciing khéa khac theo quy dinh ciia

Truong vé thi, kiém tra.

4. Hoan thi

- Hoc vién du diéu kién du thi hoc phén co quyén duoc hodn thi két thic hoc ph@fm
néu c6 1y do chinh dang.

- Hoc vién phai ndp don xin hodn thi két thiic hoc phan kém theo cac minh ching vé
Iy do hoan thi cho Phong Pao tao sau dai hoc trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay



thi hodc ngay ndp tiéu luan. Viéc gia han thoi gian ndp don xin hoan thi c6 thé dugc chap
nhan trong truong hop bat kha khang. Viéc cho phép hoc vién hodn thi thudc thim quyén

cua Phong Pao tao sau dai hoc.

- Hoc vién dugc hoan thi ¢6 thé du thi ngay trong ky thi ké tiép hodc cac ky thi sau
nhung phéai ddm bao hoan thanh chuong trinh dao tao trong thoi gian dao tao. Trudce khi
du thi, hoc vién phai lam don xin thi gui Phong Pao tao sau dai hoc (kém don hoan thi da

dugc duyét trude d6). Piém thi cta hoc vién duoc tinh 13 diém thi lan thi nhat.
5. Hoc lai
- Hoc vién phai hoc lai hoc phén néu thudc mot trong cac truong hop sau:
+ Khong du diéu kién dé du thi két thic hoc phan;

+ Sau khi thi két thic hoc phan 1an 2 ma diém hoc phan khong dat yéu cau (dudi
5,5 theo thang diém 10 twong duwong diém 2,0 va diém chit C theo thang diém 4). Néu hoc
phﬁn khong dat yéu cau 1a hoc phﬁn tu chon, hoc vién c6 thé doi sang hoc hoc ph:ﬁn tu chon
khac tuong duong;

- Thu tuc xin hoc lai dugc thuc hién nhu sau:

+ Hoc vién phai nop don dang ky hoc lai hodc don dang ky doi sang hoc phan tyr
chon khéc trong duong (goi chung 1a don xin hoc lai) cho Phong Pao tao sau dai hoc (theo
mau) trudc ngdy bat dau lich giang it nhat mot tudn va dong hoc phi theo quy dinh dbi véi

cac hoc phan hoc lai;

+ Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan duoc don xin hoc lai, Phong Dao tao sau
dai hoc phai kiém tra, d6i chiéu véi cac truong hop thude dién dugce hoc lai dé chép nhan
hoic tir chbi don xin hoc lai ctia hoc vién va phai thong bao cho hoc vién biét vé viéc don

xin hoc lai da duoc chap nhan hodc bi tir chéi.

- Trong mdi hoc ky, Phong Pao tao sau dai hoc phai 1ap danh sach hoc vién hoc lai
cua cac nganh dao tao kém theo s6 tin chi va mirc hoc phi hoc lai cta céc hoc phén, déng
thoi gui cho Phong Tai chinh — Quan tri dé t6 chirc thu hoc phi theo quy dinh hi¢n hanh.

6. Thue hién cac chuyén dé nghién ciru, tham gia hoi thao, toa dam va thue tap
chuyén mon & ngoai co' s¢ dao tao

- Vi¢c thuc hién cac chuyén dé nghién cuu trong chuong trinh dao tao thac si theo
dinh hudng nghién ctru dugc quy dinh nhu sau:

+ B mon dé xuat danh muc cac chuyén dé nghién ctru thugc pham vi chuyén mén
ctia nganh dao tao dé hoc vién lya chon va ding ky viét chuyén dé. Hoc vién ciing c6 thé
dé xuét chuyén dé nghién ctiru nhung phai duoc bo mon dong y.
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+ Hoc vién hoan toan chu dong trong viéc thyc hién nghién ctru va hoan thanh
chuyén dé nghién ciru trong thoi gian quy dinh ciia Trudng, ndp san pham nghién ctru cho
bd mén dé t6 chirc danh gia thong qua hinh thitc chdm chuyén dé nghién ctru. Viéc danh

gia chuyén dé nghién ctru khong chia trong so va chi c6 mdt dau diém duy nhat.

- Vi¢e thuc tap chuyén mon trong chuong trinh dao tao thac si theo dinh hudng ung

dung duogc quy dinh nhu sau:

+ Hoc vién di tich lily du it nhét 30 tin chi cta cac hoc phan trong chuong trinh ddo
tao thac si theo dinh huéng tmg dung c6 thé dang ky thuc tap chuyén mon & ngoai co s
dao tao. Hoc vién tu lién hé noi thuc tdp phu hop v6i nganh dao tao. Truong hd tro hoc

vién vé cac thu tuc hanh chinh dé lién hé thuc tap.

+ Thuyc tap dugc coi 1a mdt thanh phén bét bude trong chuong trinh dao tao thac si
theo dinh hudéng ing dung.

+ Trong qua trinh thyc tap chuyén mon & ngoai co s& dao tao, Trudng co thé to chic
kiém tra thyc tap dé nam bat thong tin va danh gia tinh hinh thyc tap chuyén mén ciia hoc

vién tai noi thuc tap.

+ Viéc danh gia d6i véi phan khdi lwong hoc tap 1a thyc tip chuyén mén duogc thuc
hién théng qua hinh thirc chdm nhat ky thuc tap dé danh gia vé diém chuyén can (trong s6
30%); chdm bao céo thuc tap dé danh gia vé két qua chuyén mon trong hoat dong thuc tap
cua hoc vién (trong s6 70%). Viéc danh gia két qua thyc tap ctia hoc vién vé nodi dung thude

chuyén mén do by mon thyc hién.

- Ngoai cac hoc phan hoc tap trong chuong trinh dio tao, ngudi hoc phai tham gia
it nhat 04 hoi thao, toa dam, néi chuyén chuyén dé va viét thu hoach dé tinh diéu kién cong

nhan tét nghiép.
7. Trach nhiém ciia Phong Dao tao sau dai hoc

- Chu tri viéc xay dyng va t6 chtre thuc hién ké hoach dao tao toan khoa, ké hoach
giang day va kiém tra danh gia cac hoc phan trong timg hoc ky/nim hoc, ké hoach t6 chirc
danh gia luan van/dé an t6t nghiép cho mdi khoa hoc; thong bao cho cac khoa chuyén moén
va hoc vién vé ké hoach dao tao toan khoa, ké hoach giang day va kiém tra danh gia hoc
phan trong hoc ky/nam hoc, ké hoach t6 chirc danh gia luan van/dé an t6t nghiép dé thuc
hién;

- Chii tri hodc phéi hop xay dung, sira doi, bd sung quy dinh vé dio tao trinh do thac
sT; xdy dung va danh gia, cap nhat chuan dau ra va cac chuong trinh dao tao thac si, dé
cuong hoc phan trong chuong trinh ddo tao thac si trén co s¢ phdi hop véi cac khoa chuyén
mon va don vi khéc c6 lién quan;
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- Quan ly, luu trix ho so, tai liéu, bang diém lién quan dén hoat dong giang day va hoc
tap, kiém tra ddnh gia trong qua trinh dao tao; 1ap va quan 1y co s& dir liéu vé ddo tao trinh
d6 thac si ctia Trudong; cap nhat thudng xuyén cac théng tin vao hé thong co so dit lidu
nham phyc vu cong tac xay dung, ban hanh chinh sach phat trién dao tao sau dai hoc cia
Truong;

- Lap bdo cdo hang nam vé cong tac to chirc dao tao trinh dd thac si gui B§ Gido duc
va Dao tao theo yéu cau cua Quy ché tuyén sinh va dao tao trinh dg thac si hoac cac bao

cao dot xuat theo yéu cau cuia B§ Gido duc va Dao tao;

- Trinh Hiéu truéng ky quyét dinh cong nhan hoc vién; quyét dinh chuyén chuong
trinh dao tao, chuyén noi hoc, chuyén co s& dao tao ddi voi hoc vién; quyét dinh budc thoi
hoc, x6a tén hoc vién; quyét dinh khen thudng, xtr 1y ky luat d6i véi hoc vién; quyét dinh
giao dé tai va cir nguoi huéng din luan van/dé an tot nghiép thac si; quyét dinh thanh lap
Hoi dong danh gia luan van/dé an tot nghiép thac si; quyét dinh cong nhan tt nghiép; quyét
dinh cho hoc vién nghi hoc tam thoi/chuyén khoa; quyét dinh kéo dai thoi gian ddo tao.

- Phéi hop v6i Khoa chuyén mon dé xuat danh sach giang vién co hitu, giang vién
thinh gidng trinh Hi¢u truéng xem xét, phé duyét, phan cong giang vién giang day va dam
bao cac diéu kién thuc hién ké hoach dao tao toan khoa, ké hoach giang day, hoc tap va
kiém tra danh gia hoc phan, to chirc danh gia luan van/dé an tot nghiép; phdi hop voi Phong
dam bao chét luong dao tao va Khao thi to chirc kiém tra, danh gia hoc phan theo quy ché
vé thi, kiém tra; phdi hop véi Phong Cong tac sinh vién va cac khoa chuyén mén dé quan
Iy ngudi hoc trong qua trinh dao tao; phdi hop véi khoa chuyén mén va cac phong chirc

nang c6 lién quan dé xét tot nghi¢p va cap bang thac sicho hoc vién du diéu kién tot nghiép;
- Thyuc hi¢n cac nhi€ém vu va quyén han khac theo yéu cau cua Hiéu truéng.
8. Trach nhiém cua cac khoa chuyén mon, b mon thufc truwong

- Phéi hop v6i Phong Pao tao sau dai hoc trong viéc xay dung va t6 chuc thuc hién
ké hoach giang day, hoc tap va kiém tra danh gia hoc phan trong hoc ky/nam hoc; truc tiép
trién khai viéc xay dung moi hodc danh gia, cap nhat chuan dau ra va chuong trinh dao tao
thac si; t chirc xay dung ngan hang dé thi, danh muc d¢ tai luan van/dé an tét nghiép cho
tirng nam; to chtrc chdm thi hoc phan va giai quyét khiéu nai cia ngudi hoc vé diém thi
hoc phan trong chuong trinh dao tao;

- Phan cong, bé tri giang vién tham gia giang day cac hoc phan trong chuong trinh
ddo tao trinh do thac si; dé xuit danh sach thanh vién cac hoi déng danh gia luan van/dé an
t6t nghiép trén co s¢ phdi hop, théng nhat véi Phong Pao tao sau dai hoc dé trinh Hiéu
truong xem xét, quyét dinh;
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- Quan ly giang vién trong qua trinh thuc hién céc hoat dong chuyén mon cua giang
vién; tham gia quan 1y hoc vién trong qua trinh dao tao thac si; xac nhan va quan ly két qua

hoc tdp cua hoc vién trong toan khoa hoc;

- Lap ké hoach hoat dong chuyén moén va t6 chirc thuc hién cac hoat dong chuyén
mon theo ké hoach chung ctia trudng, bao gdm: Xay dung, danh gia, cap nhat chuan dau
ra va chuong trinh dao tao cta nganh dugc Trudong giao nhi¢m vuy; td chirc bién soan dé
cuong chi tiét cac hoc phan lién quan; t6 chirc phat trién chwong trinh dao tao, xay dung
cac dé an, xay dung va phat trién hoc liéu theo dinh hudng phat trién cua Truong; t6 chuc
nghién ciru cai tién phuong phép giang day, hoc tap; xay dung va thyc hién phuong phap
kiém tra, danh gia két qua hoc tap ciia hoc vién bao dam chuan dau ra ctia nguoi hoc theo

cam két da duogc cong bo;

- {t nhat m&i hoc ky phai to chirc sinh hoat chuyén mén dinh ky mét 1an (vao thoi
gian trudc khi bat dau ky hoc méi) hodc hop dot xuét nhim nang cao chét lugng dao tao,
d6i méi phuong phap giang day hodc dé giai quyét, xir Iy cac tinh huéng phat sinh trong
qua trinh dao tao;

- Tham gia hoi dong xét khen thuong, ky luat va xét tot nghiép hang nam ddi véi hoc
vién,

- T6 chire va chi dao cac bd mon thudc khoa bb tri dé hoc vién cé thé tham gia vao
cac hoat dong nghién ctru khoa hoc va hoat dong chuyén moén cia bd mon;

- Thyc hién cac hoat dong chuyén mon khac thudc linh vyc nganh dao tao do Khoa
chuyén moén phu trach;

- Phéi hop v6i Phong Dam bao chét lwong ddo tao va Khao thi, Phong Pao tao sau
dai hoc to chirc danh gia giang vién theo quy dinh;

- Thyc hién cac nhiém vu va quyén han khéc theo quyét dinh cta Hiéu trudng.

9. Trach nhiém cia ciac by mon thugc khoa chuyén mon

- Chiu trach nhiém vé noi dung, chat lugng, tién d giang day cta nhitng hoc phan
dugc giao trong churong trinh dao tao, ké hoach giang day chung ctia Truong, cia khoa;

- Tham gia xay dyng chuong trinh dao tao thac si theo ké hoach cua khoa chuyén
mon; dé xuét tén cac hoc phan va noi dung giang day cac hoc phan trong chwong trinh dao
tao thac si; xay dung va chinh stra dé cuong chi tiét hoc phﬁn; bién soan, dé xuat hoc liéu
pht hop vé6i ndi dung cac hoc phan thude linh vue chuyén mon ciia bd mon; phdi hop voi
Trung tdm Thong tin thu vién trong qua trinh xay dung, chinh stra danh muc hoc li¢u trong
dé cuong mon hoc.
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- Nghién ctru, dé xuat, 4p dung bién phap doi méi phuong phap giang day; nhan bai
thi tir don vi to chirc thi dé chim va quan 1y; luu trit bai kiém tra thuong xuyén, bai thi két

thiic hoc phan theo quy dinh vé thi, kiém tra, danh gia va quy dinh vé luu trit tai liéu;

- PBé xuat, t6 chirc cac hoat dong nghién ctru khoa hoc va danh gia két qua tham gia

hoat dong nghién ctru khoa hoc cta hoc vién;

- Gi6i thiéu danh sach giang vién tham gia dao tao sau dai hoc dé Truong Khoa
chuyén mon tong hop, phdi hop v6i Phong Pao tao sau dai hoc dé xuat v6i Truong nhim
hoan thién danh sach giang vién.

- T6 chirc danh gia cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va cong
nghé ctia c4 nhan, ctia bd mon, cia khoa va Trudng theo yéu cau cua Hiéu trudng, truong
khoa;

- Pé xuat danh sach dé tai luan van/dé an tét nghiép, tham gia duy¢t so bd tén dé tai
luan van/dé an tét nghiép thac s hang nam thudc linh vyc gidang day ctia b moén theo ké
hoach va sy chi dao ctia Trudng khoa chuyén mon;

- Pé xuat danh sich giang vién c6 thé huéng din hodc tham gia danh gia luan van/dé
an tot nghiép thac si hang nim dé khoa chuyén mén tong hop, xem xét va phéi hop véi
Phong Pao tao sau dai hoc trinh Hi€u trudng xem xét, phé duyét;

- Tham gia cac hoat dong chuyén mén khac trong t6 chirc dio tao thac si theo sy phan

cong va chi dao cua khoa chuyén mon;

- Thyc hién cac nhiém vu va quyén han khéc theo quyét dinh cta Hiéu trudng.
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Phén 6
QUY PINH VE LUAN VAN/PE AN TOT NGHIEP
1. T6 chire déing ky dé tai va dé xuit ngudi huwéng din

- Phong Pao tao sau dai hoc thong bao ké hoach dang ky dé tai luan van/dé an tot
nghiép cho hoc vién, cung cip cho hoc vién danh myc dé tai do khoa chuyén mén xay
dung, danh muc dé tai dang nghién ctru, dé tai di bao vé trong 2 ndm gin nhét va danh

sach cac giang vién co6 thé hudng dan luan van/de an tot nghi¢p cia cac nganh dao tao.

- Cén ctr vao cac thong tin dugc cung cap, hoc vién dang ky dé tai luan van/de an tot

nghiép va dé xuat ngudi hudng dan (theo mau), giri vé Phong Pao tao sau dai hoc.
2. Duyét dé tai va phan cong ngudi hwong din

- Trudng khoa chuyén mon phu trach nganh dao tao chiu trach nhiém chi dao Trudng
bd mén t6 chirc hop toan bd cac gidng vién co hitu tham gia dao tao linh vyuc ciia nganh
thudc bd mon phu trach dé duyét tén dé tai va du kién nguoi huéng dan theo cac quy dinh
hién hanh. Danh sach duyét tén dé tai va dy kién ngudi hudng dan ciing véi bién ban hop

bo mon duoc chuyén cho Phong Pao tao sau dai hoc.

- Trén co s& danh sach so duyét dé tai va ngudi hudng din do Khoa chuyén mén
chuyén t6i, Truong Phong Pao tao sau dai hoc tham gia y kién, thong nhat véi Truéng
khoa chuyén mén phuy trach nganh dao tao vé danh sach dé tai va du kién ngudi huéng dan
dé dam bao viéc duyét dé tai va phan cong ngudi hudng dan theo diing cac quy dinh hién
hanh. Trong trudng hop tén dé tai va nguoi hudng dan co sy thay doi so voi diang ky ban
dau cua hoc vién, Phong Pao tao sau dai hoc thong bao cho hoc vién biét.

- Sau khi d3 c6 su théng nhét giita Truong Phong Pao tao sau dai hoc va Truong khoa
chuyén mon phu trach nganh dao tao, Phong Pao tao sau dai hoc guri danh sach dé tai va
ngudi huéng dan luan van/dé an tot nghiép cho Hiéu trudng hodc Pho Hiéu truong phu
trach dao tao sau dai hoc phé duyét.

3. Giao @@ tai va cir nguwdi hwéng din ludn vin/dé an tot nghiép

- Hoc vién dugc giao dé tai luan vin/dé an tot nghiép néu c6 du cac diéu kién sau:

+ D3 hoan thanh cac hoc phan dugc giang day chinh thirc theo thdi khoa biéu cho
dén thoi diém xét diéu kién giao dé tai;

+ Tinh dén thoi diém xét diéu kién viét luan vin/dé an tot nghiép, hoc vién khong
dang trong thoi gian chap hanh hinh thic ky luat tir canh céo tré 1én.

- Thii tuc giao d¢ tai: Truong Phong Pao tao sau dai hoc trinh Hiéu truéng ky cac

quyét dinh giao dé tai va ctr ngudi hudng dan cho timg hoc vién; giri quyét dinh giao dé tai
15



cho hoc vién va ngudi hudng dan trude khi két thic ky hoc cac hoc phan tu chon trong

chuong trinh dao tao thac si.
4. Thay d6i @@ tai luin viin/dé an tot nghiép va thay doi nguoi hwéng din

- Viéc thay ddi hodc chinh stra tén d@ tai luan van/dé an tbt nghiép co thé duoc thuc
hién trude khi Truong t6 chire bao vé luan van/dé an tot nghiép nhung phai dam bao trude
it nhat 2 thang tinh dén thoi diém két thiic thoi gian dao tao t6i da theo quy dinh ctia Truong

(bao gom cé thoi gian gia han).

- Hoc vién muodn thay doi hodc chinh stra tén dé tai luan van/dé an phai c6 don dé
nghi giri Phong Pao tao sau dai hoc, trong don phai cé y kién xdc nhén cua gidng vién

huéng dan va dugc Trudng khoa chuyén mén phu trach nganh dao tao dong y.

- Truong hop hoc vién da dugc Truong chap nhan cho hodn ndp ludn van/dé an tét
nghiép nhung c6 don dé nghi thay doi dé tai luan van/dé an tot nghiép thi viéc thay doi dé
tai chi dugc chap nhan néu dé tai da giao khong dam bao yéu cau vé tinh méi va thoi gian
con lai téi thiéu 06 thang tinh dén thoi diém két thiic thoi gian ddo tao tdi da (bao gom ca
thoi gian gia han). Trong trudng hop nay, don dé nghi thay doi dé tai ciing phai duoc sy

dong ¥ ciia nguoi huéng dan va Trudng Khoa chuyén mén phu trach nganh dao tao.

- Viéc thay ddi ngudi hudng dan do Hiéu truong quyét dinh theo dé nghi cuia Trudng
Phong Pao tao sau dai hoc va Truong khoa chuyén mon khi hoc vién cé don dé nghi thay
d6i ngudi hudng dan véi Iy do chinh dang, hoic nguoi hudng dan ¢ vin ban tir chdi hudng
dan, hoic vi Iy do bat kha khang.

- Hoc vién c6 trach nhiém lién hé véi ngudi hudng dan trong thoi han 45 ngay, ké tir
ngay c6 quyét dinh giao dé tai.

5. Nop luin viin/dé 4n t6t nghiép

Hoc vién ndp luan van/dé an tot nghiép theo thong bao ciia Phong Dao tao sau dai
hoc ddi véi khéa hoc.

6. Piéu kién dé hoc vién dwoc bio vé luin vin/dé an tot nghiép

- D3 hoan thanh tit ca cac hoc ph.;in cua chuong trinh dao tao;

- Pa nop ludn van/dé an tot nghiép va duoc ngudi hudng dan dong ¥ cho bao vé;

- Luan van/dé an tot nghiép dap tmg duge cac yéu cau vé nodi dung, hinh thirc, da
hoan thanh thu tuc tra soat qua phan mém chdng sao chép véi mirc do dat yéu cau va dap
g cac yéu cau khac theo quy dinh cua Trudng;

- H6 so bao vé luan van/dé an t6t nghiép da dugc Phong Thanh tra kiém tra va xac

nhan dap tng yéu cau theo Quy ché tuyén sinh va dao tao thac si.
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7. Panh gia luin viin/dé an tot nghiép

- Luan van/dé an tbt nghiép dugc hoi déng danh gié dya trén céc ti€u chi vé nodi dung
chuyén mon; ti€u chi v& hinh thtrc; tiéu chi vé liém chinh hoc thuat. Diém luin van/dé an
t6t nghiép 1a trung binh cong diém cham cua cac thanh vién hoi dong c6 mit trong budi
danh gia luan van/dé an t6t nghiép theo thang diém 10 va duoc 1am tron dén mot chir s6
thap phan. Ludn van/dé an tot nghiép duoc coi la dat yéu cau khi c6 diém danh gia luan
van tir 5,5 diém trd 1én.

- Trong truong hop luan van/dé an tot nghiép khong dat yéu cau, hoc vién dugc chinh
stra, bo sung dé dugc danh gia 1an thir hai trong thoi han 03 thang (d6i v6i luan vin) hodc
45 ngay (d6i véi dé an tot nghiép) tinh tir ngay hop hoi dong danh gia lan thir nhat. Hoc
vién phai chiu toan b chi phi t6 chirc hop hdi dong danh gia luan van/dé an tot nghiép lan
thir hai theo mirc quy dinh ctia Truong trong Quy ché chi tiéu noi bo.

- Trudong hop luan vin/dé an tot nghiép duogc danh gia 1an thir hai nhung van khong
dat yéu cau thi Truong s& cap Gidy ching nhan da hoan thanh cac hoc phan trong chuong
trinh dao tao trinh do thac si cho hoc vién, néu hoc vién ¢ yéu cau. Khong té chirc danh
gi4 luan van/dé an t6t nghiép lan thir ba.

8. Huwdng din vé hinh thirc ctia luin vin/dé an tot nghiép

8.1. Bé cuc ciia ludn vin/dé dan tét nghigp

Luén van/dé an tbt nghiép thac si bao gém cac b phan cAu thanh theo thi tu nhu sau:

a) TRANG BIA (theo mau dudi day)

b) TRANG PHU BIA (theo mau duéi day)

¢) LOI CAM POAN (tac gia luan vin/dé 4n can c6 10i cam doan cong trinh khoa hoc
nay 1a san pham cia minh)

d) DANH MUC TU VIET TAT (néu c6)

d) DANH MUC CAC BANG, BIEU (néu cd)

e) MUC LUC (chi liét ké tén myc va tiéu myc dén 3 chir sd, vi du: 1; 1.1. va 1.1.1.)

g) PHAN MO PAU bao gom cac ndi dung sau day:

- Ly do chon dé tai;

- Tinh hinh nghién ctru dé tai: giéi thidu va danh gia khai quat vé cac cong trinh
nghién ctru da cong bd clia cAc tac gia trong va ngoai nudc lién quan dén dé tai luan van/dé
an t6t nghiép, chi ra dugc nhimg van dé ma cic cong trinh da cong bd con dé ngé va luan
van/dé an tot nghiép sé tiép tuc nghién ctru;
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- Muyc dich va nhiém vu nghién ctru;

- P6i tuong nghién ciru, pham vi nghién ctru;
- Cac phuong phap nghién ciu;

- Y nghia khoa hoc va thyc tién cta dé tai;

- BO cuc cua luan van/dé an tot nghi¢p: néu tén cac chuong cua ludn van/dé an tot

nghiép.
h) PHAN NOI DUNG:

- S6 chuong ctia mot luan van/dé an tt nghiép tuy thudc vao timg dé tai cy thé theo
dé cuong da thong nhat gitta hoc vién va ngudi huéng din khoa hoc. Ludn van/dé an t6t
nghiép thac si dugc chia thanh it nhat hai chuong va dam bao sy lién két giita cac chuong

vG1 nhau.

- Méi chuong chia lam nhiéu muc; két thiic mdi chuong phai c¢6 két luan cta chuong,
két thiic moi muc c6 thé c6 tiéu két cho muc d6.

- S4 thir tu cua céc chuong, muc dugc danh sb bﬁng hé théng s6 A rap. Céac tiéu muc
cta luan van duoc trinh bay va danh sé thanh nhom chit sb, nhidu nhat gdm bdn chir s6
(trong d6 chir sb thi nhat chi sé chuwong, chit s6 tht hai chi muc trong chuong, chir s thi
ba, thir tu chi tiéu muc trong muc).

Vi du:

(13

CHUONG 1. NHUNG VAN PE LY LUAN VE HOP PONG MUA BAN NHA

1.1. Nhirng van dé Iy luan vé nha &
1.1.1. Khdi niém va dic diém ciia nha é
1.1.1.1. Khdi niém nha o

1.1.1.2. Ddc diém ciia nha ¢

1.1.2. Phdn logi nha ¢

1.1.2.1.

1.1.2.2..”

- Tén mdi chuwong phai dé & dau trang méi, khong trinh bay ndi tiép trang cudi cua
chuong trude.

18



- Tén chuong vi€t chit hoa, in dam, c& chit 14. Tén cac muc trong chuong vict chit
thuong, in dam, cd chit cung véi cd chir st dung trong ludn van; tén cac ti€u muc trong

muc viét chit thudng, in nghiéng.

i) KET LUAN: Phai khang dinh duoc nhimng noi dung chinh cia luan van/dé an t6t
nghiép va két qua dat duoc, nhiig déng gop va dé xuat méi. Phan két luan can ngin gon,

khong c6 101 ban va binh ludn thém.

k) DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO: Hoc vién liét ké danh muc cac tai liéu
dugc trich dan tryc tiép trong luan van/dé an t6t nghiép theo thir ty bang chir cai theo cac

muc quy dinh tai muc 2.5 Phu luc nay.

1) PHU LUC (néu c6).

Phan nay bao gom cac bang, biéu, cic ban an, mau hgp dong, mau phiéu khao sat,
diéu tra xa hoi hoc, két qua théng ké, khao sat cd y nghia va c6 lién quan dén noi dung cua
dé tai.

8.2. Cdch trinh bay ludn vin/dé dn tot nghiép

- Luan vin/dé 4n t6t nghiép phai duoc trinh bay ngan gon, rd rang, mach lac, sach sg,

khong dugce tdy xoa, ¢ danh sb trang, danh s6 bang biéu, hinh v&, d6 thi (néu c6).

- Luén van/ dé an tot nghiép stir dung font chir Times New Roman c& chit 13 hoic 14
cua h¢ soan thao Winword hoac tuong duong; mat dd chir binh thuong, khong dugc nén

hodc kéo dan khoang cach gitra cac chir. Gian dong dat ¢ ché do 1,5 line.

- Luan van/ d¢ an t6t nghiép duoc in (hodc phd t0) trén mot mat gidy trang kho A4

(210 mm x 297 mm), 1& trén 3,5cm; 18 dudi 3cm; 1€ trai 3,5cm; 18 phai 2cm.

- S6 thwr ty cua trang duoc dénh & giita, phia trén mdi trang gidy, bat dau tinh s6 trang
tir Phan m¢ dau va két thiic & hét phan Két luan cta luan van/ dé an t6t nghiép. Khong danh

) trang cac trang phu bia, 101 cam doan, muc luc, danh muc tai li¢u tham khao va Phu luc.

- Luan van/ & 4n tot nghiép thac si cé dung lugng tir 75 dén 90 trang (dbi vé6i luan
van cta chuong trinh thac si nghién ctru) va tir 60 dén 75 trang (ddi véi dé an tt nghiép
cua chuong trinh thac si ing dung) khong ké trang phu bia, 161 cam doan, muc luc, danh
muc tai li¢u tham khao va phu luc.

8.3. Viét tit trong ludn vin/dé dan tét nghiép

- Khong lam dung viéc viét tat trong luan van/dé an tot nghiép. Chi viét tat nhiing tir,
cum tur hoac thuat nglr duoc str dung nhiéu 1an trong luan van/dé an tbt nghi¢p. Khong viét
tat nhitng cum tur dai, nhitng ménh dé; khong viét tat nhitng cum tr it xuét hién trong luan
van/ dé an t6t nghiép.
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- Néu can viét tat nhitng tir, thudt ngit, t€n co quan, to churc... thi chi dugc viét tat sau
lan viét thir nhat c6 kém theo chir vict tat trong ngodc don. Néu luan van c6 nhicu chir viét

tat thi phai c6 Bang danh muc céc chir viét tat (xép theo thir tw ABC) & phan dau luan vin.

- Trudng hop dan chiéu van ban phap luat can ghi dy di so, ky hiéu van ban va tén
van ban, vi du: Nghi dinh s 88/2006/ND-CP ngay 29 thang 8 niam 2006 cta Chinh phu vé
dang ky kinh doanh.

- Trudng hop vin ban d6 duoc sir dung nhiéu lan trong luan van thi tir 1an thi 2 tro
di c6 thé viét tat nhu sau: “sd tht tu cia van ban/nim ban hanh/tén viét tit cua loai van
ban-tén viét tat ciia co quan ban hanh van ban”. Vi du: Nghi dinh s 88/2006/ND-CP.

- Khong viét tat ¢ tén de tai, tén chuong, tén muc va trong phan muc luc, phan md

dau va két luan.
8.4. Trich dén va chii din tai liéu tham khéo

- Moi y kién, khdi niém c6 y nghia khoa hoc khong phai ciia riéng tac gia duoc trich
dan va moi tham khao khac phai duoc cha dan & cudi trang va duoc liét ké trong “Danh
muc tai li¢u tham khio” cta luan van/dé an tot nghiép. Néu str dung tai lidu cta nguoi
khac ma khong chi dan tac gia va ngudn tai lidu thi bi coi 1a hanh vi sao chép va bi xir Iy
theo Phu luc 6 Quy ché nay.

- Khéng trich dan nhirng kién thuc phé bién, moi nguoi déu biét. Viéc trich dan, tham
khao cht yéu nham thira nhan ngudn ciia nhitng y tudng c6 gia tri va gitp ngudi doc theo

dugc mach suy nghi cua tac gia.

- Néu khong co diéu kién tiép can dugc tai lidu gdc ma phai trich din thong qua mot
tai liéu khac thi phai néu rd cach trich dan nay, dong thoi tai liéu goc d6 khong duoc liét
ké trong “Danh muc tai li¢u tham khao” cta luan van/dé an tét nghiép.

- Chui dan (footnote) dit ty dong & cudi trang. Chu dan theo sb va sé cha dan phai
lién tuc tir nho dén 16n cho toan bd luan van/dé an t6t nghiép. Phan chu din phai ghi cac
thong tin vé tai liéu d6 theo trinh ty sau:

a) Tai liéu tham khao 13 sach, luan 4n tién si, luan vin thac si, bao cdo... phai ghi day
du cac thong tin sau:

- Tén tac gia (khong co dau ngan cach, khong ghi chirc vy, danh hi€u, hoc ham, hoc
vi clia tac gia) hodc co quan ban hanh (dau phay dat & cudi);

- Nam xuat ban (dat trong ngodc don, dau phay sau ngoic don);

- Tén sach, luan &n, luén van hoac bdo cao (in nghiéng, dau phéy cudi tén);

- Nha xuat ban (dau phay cudi tén nha xuat ban);
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- Noi xuit ban (ddu phay sau noi xuat ban);
- Trang (viét tat: tr.) (ddu chim dé két thic).

b) Tai liéu tham khao 1a bai bao trong tap chi, bai trong mot cudn sach... ghi day du

cac thong tin theo trinh tu sau:
- Tén cac tac gia (khong co dau ngin cach, ddu phay dat & cudi);
- Nam cong bd (dat trong ngodc don, dau phay sau ngoic don);
- Tén bai bao (dat trong ngoic kép, khong in nghiéng, dau phay cubi tén);
- Tén tap chi hoic tén sach (in nghiéng, dau phay cudi tén);
- Tap (khong c6 ddu ngan cach) (néu co);
- S (dat trong ngodc don, ddu phay sau ngodc don);
- Cac sb trang (gach ngang gitra hai chir s6, dau cham két thuc).

¢) Néu tai liu duoc trich tir cic website thi phai copy toan by duong dan trang web
c6 tai liéu d6. Cudi duong dan phai thé hién ngay truy cap cudi cing dé co thé kiém ching
duoc.

Vi du: http://www.nghiencuuluat.com/Gioi-thieu-an-le-Bai-cuoi-An-dan-su- hay-
hanh-chinh/c/18859475.epi, truy cap ngay 20/5/2018.

d) Néu tai liéu 1a van ban phap luat can ghi diing ky hiéu van ban phép luat qui dinh
tai Luat Ban hanh van ban qui pham phap luat.

Vi du: “Nghi dinh s6 72/2006/NB/CP ngay 25 thang 7 nam 2006 qui dinh chi tiét thi
hanh Luat Thuong mai vé van phong dai dién, chi nhanh cua thuong nhan nudc ngoai tai
Viét Nam”.

d) Néu tai liéu 1 ban 4n can ghi diing ky hiéu ban 4n va trich yéu theo huéng dan tai
Nghi quyét s6 01/2005/NQ-TANDTC ngay 31 thang 3 nim 2005. Vi du: “Béan 4n sb:
09/2005/KDTM-ST vé “V/v tranh chip vé hop dong thué mua tai chinh” ctia Toa 4n Nhan
dan tinh X”.

e) Trudng hop mot tai liéu tham khao nhung dugce trich dan nhiéu 1an trong ludn van,
bat dau tir cha dan thi hai trd di néu hoc vién khong muén lip lai chu dan do, thi c6 thé
ghi: Tén tac gia, (phay) tldd, (phay) tr... (sau sb trang két thuc bang dau cham).

g) Ngoai ra hoc vién co thé str dung cac footnote dé giai nghia tir ngir, 1am rd thém

mot ndi dung nao d6 ma khong vi€t trong phan ndi dung.

8.5. Ldp danh muc tai liéu tham khdao
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- S6 thu tu trong danh muc dugc danh lién tuc tir s6 dau dén sb cudi, gém:

a) Danh muc tai li¢u 1a Céc van kién cua DPang va van ban phap luat (van ban phap
luat Viét Nam, nudc ngoai, cac diéu udc quéc té) theo thur tu cac van kién ctiia Bang, cac
vin ban phap luat Viét Nam, cac van ban phép luat qudc té va nudc ngoai (néu co).

b) Danh muc céc tai li¢u tham khao khac: Tai li¢u tham khao bﬁng tiéng Viét; tai licu
tham khao bang tiéng Anh (néu co); tai liéu tham khao bang tiéng Phap (néu c)...

- Tai liéu tham khao bang tiéng nudc ngoai phai giit nguyén van, khong phién am,
khong dich (d6i véi nhiing tai lidu bang ngdn ngit con it nguoi biét ¢6 thé thém phan dich
tiéng Viét di kém theo mdi tai liéu).

- Tai liéu tham khao xép theo thir tu ABC theo ho tén tac gia theo thong 18 cta ting
nude. Cu thé: Tac gia 1a nguoi nude ngoai xép thir ty ABC theo ho; tac gia 1a nguoi Viét
Nam xép theo thir ty ABC theo tén nhung van giit nguyén thtr tu thong thudng cua tén
ngudi Viét Nam, khong dao tén 1én trude ho; tai liéu khong co tén tac gia thi xép theo thir
tw ABC tir dau ciia tén co quan ban hanh bao cdo hay 4n pham. Khong ghi hoc ham, hoc
vi, chirc vu cua tac gia cac tai liéu.

- O mdi tai liéu trong danh muc tai liéu tham khao, hoc vién can ghi dﬁy dua cac thong
tin theo trinh tw nhu dd huéng dan & phén chti dan (footnote) tai muyc 2. 4 cta Phu luc nay),
trir sb trang. D6i véi tai lidu tir Internet chi can ghi tén cta website do:

Vi du: www.sbv.gov.vn

Vi du vé cach trinh bay trang tai liéu tham khéo:

“DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO

A. Cac van Kkién cia Dang va van ban phap luat

1. Nghi quyét 19-NQ/TW Hbi nghi lan thi sau Ban chap hanh Trung wong Khoa XII
vé tiép tuc d6i mai hé thong to chirc va quan 1y, nang cao chét lugng va hiéu qua hoat dong
cua cac don vi sy nghié¢p cong lap.

2. Luat Xay dung nam 2003.

B. Cac tai liéu tham khao khac
Tiéng Viét
5. Nguyén DPang Dung (2001), Mot s6 van dé vé Hién phap va bo may nha nudc,

NXB Giao thong van tai, Ha Nai.
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6. Nguyén Ptrc Minh (2005), B4o c4o téng két dé tai nhanh quy hoach, ké hoach str
dung dat dai véi thi truong bét dong san, Trung tam diéu tra quy hoach dét dai, Ha Noi.

7. Nguyén Canh Quy (2001), Hoan thién co ché diéu chinh phap luat dat dai & Viét

Nam, Luan an Tién si Luat hoc, Hoc vién Chinh tri quéc gia Ho Chi Minh, Ha Noi.

8. Vo Khanh Vinh (2006), “Khung tu duy nhan thic vé x3 hoi dan sy”, Nha nude va
phap luat, (02).

Tiéng nudc ngoai

9. Christian Gavanlda, Jean Stuofflet (1994), Droit bancaire: Institutions- Comptes-

Opérations, Litec, Paris.

16. David Buxbaum and Tang Ying (2000), “Foreign investment in infrastructure

projects in China”, Journal of Project Finance, (12).

20. Slattery P.D.(1993), “Project Finance: An Overview”, Journal of Corporate and

Business Law, (1).
C. Website
21. http://moj.gov.vn
22. http://tuoitre.vn
8.6 Yéu cau vé ludn van ndp dé bio vé
Luan van phai dugc in thanh 05 ban, dong bia mém.

Hoc vién khong dugc st dung giay ¢6 mui dé€ in luan van.
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Phan 7

QUY PINH VE NHUNG THAY POI TRONG QUA TRINH
PAO TAO CAO HQC

1. Nghi hoc tam thoi, chuyén khoa hoc

- Hoc vién dwoc nghi hoc tam thoi hodc chuyén khéa hoc va bio luu két qua da

hoc trong cdc truwong hop sau day:
+ Pugc diéu dong vao luc luong vil trang;

+ Pugc co quan ¢o tham quyén diéu dong, dai dién quéc gia tham du céc ky thi,

giai dau quoc t€ hodc thuc hién cac nhiém vu khéc cua qudc gia, cua nganh;

+ Bi 6m, thai san hoic tai nan phai diéu tri thoi gian dai, nhung phai cé giéy Xac

nhan ciia co sé kham, chira bénh c6 thim quyén theo quy dinh ctia Bo Y té;

+ Vi Iy do ca nhan khac nhung phai hoan thanh it nhat mot hoc ky & co s¢ ddo tao
va khong thudc cac truong hop bi xem xét budc thdi hoc hoac xem xét ky luat. Thoi gian
nghi hoc tam thoi dugce tinh vao thoi gian t6i da dé hoan thanh khoéa hoc. Di véi truong
hop chuyén khéa hoc, thoi gian nghi hoc tam thoi khong tinh vao thoi gian dao tao ti da

de hoc vién hoan thanh khoa hoc cung véi khoa hoc chuyén dén.

- Thii tuc xin nghi hoc tam thoi/chuyén khéa hoc va bédo luu két qua da hoc dioc

quy dinh nhw sau:

+ Hoc vién muén nghi hoc tam thoi/chuyén khoa hoc phai viét don giri Hiu trudng

thong qua Phong Pao tao sau dai hoc.

+ Phong Pao tao sau dai hoc 1am phiéu trinh giri Hiéu truéng phé duyét, kém theo
du thao quyét dinh cho nghi hoc tam thoi/chuyén khoa hoc va bao luu két qua di hoc dé
Hiéu truong ky trong thoi han t6i da 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc don dé nghi

cua hoc vién.
+ Sau thoi gian nghi hoc tam thoi, hoc vién phai ndp don dang ky hoc tiép tai Phong
Pao tao sau dai hoc trudc ngdy bat dau lich giang it nhat 02 (hai) tudn dé Phong Dao tao
sau dai hoc lam thu tuc dua tén hoc vién vao danh sach 16p hoc. Hoc vién phai dong hoc
phi theo quy dinh ddi voi cac hoc phan con lai chua hoan thanh trong chwong trinh do tao.
2. Kéo dai thoi gian dao tao, xin thoi hoc, xéa tén khéi danh sach hoc vién
- Hoc vién chi dwoc kéo dai thoi gian dao tao néu c6 1y do chinh dang va c6 don

dugc Hiéu truong chap thuan.
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- Hoc vién dwgc cho théi hoc néu c6 don ty nguyén trong thoi gian dio tao. Hoc vién
xin thdi hoc phai viét don giri Hiéu trudong thong qua Phong Pao tao sau dai hoc dé Hiéu

truong xem xét, phé duyét trén co s phiéu trinh cia Phong Péo tao sau dai hoc.
- Hoc vién bi xéa tén khéi danh sich hoc vién néu thuoc mot trong nhimng trudng
hop sau day:

+ Khong hoan thanh chuong trinh dao tao va/hodc khong nop luan vian/dé an tot
nghiép dé bao vé sau khi da két thuc thoi gian dao tao ma khong thudc trudng hop duge
Hiéu truong cho phép kéo dai thoi gian dao tao.

+ Hoc vién da duoc Truong cho kéo dai thoi gian ddo tao nhung van khong hoan
thanh chuong trinh dao tao va/hodc khong ndp luan van/dé an tot nghiép dé bao vé trong
thoi gian dao tao kéo dai;

+ Hoc vién bi chét hodc bi tuyén bd chét, bi tuyén bd mat tich hodc bi tuyén bd 1a
ngudi mat nang lyc hanh vi dan sy hodc bi tuyén bé 14 nguoi ¢ khé khin trong nhén thirc,
lam chi hanh vi theo quyét dinh cua toa an.

- Higu trueéng xem xét, ra quyét dinh cho hoc vién théi hoc, kéo dai thoi gian dao
tao hodc xoa tén hoc vién

3. Chuyén nganh/chwong trinh dao tao

Hoc vién chi dwoc chuyén nganh/chwong trinh dao tao sau khi da nhap hoc néu
ddp irng dwoc cdc diéu kign sau ddy:

- C6 diém tring tuyén vao chuong trinh dao tao di dang ky du thi bang hoic cao hon
diém tring tuyén vao chuong trinh dio tao xin chuyén dén;

- Nganh dao tao c6 chuwong trinh dio tao xin chuyén dén con dil nang lyc dio tao theo
quy dinh cua Bo Giao duc va Pao tao;

- C6 su dong ¥ ctia Khoa chuyén mon phy trach chuong trinh dao tao chuyén di va
chuyén dén;

- Con du thoi gian dé hoan thanh chuong trinh dao tao;

- Khong dang trong thoi gian bi ky luat tir canh cao tré lén.

Thii tuc chuyén nganh/chwong trinh dao tao dwoc quy dinh nhw sau:

- Hoc vién c6 nguyén vong xin chuyén nganh/chwong trinh dao tao phai lam don giri
cho Phong Dao tao sau dai hoc trude khi bat dau ky hoc dau tién cua cac hoc phén thudc
khéi kién thire chuyén nganh. Pon xin chuyén chuong trinh phai co y kién dong y cia

Khoa chuyén mén phu trach chuong trinh dao tao chuyén di va chuyén dén.
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- Phong Dao tao sau dai hoc can ctr vao céc dieu kién xin chuyén nganh/chuong trinh
dao tao néu trén dé xem xét gidi quyéet yéu cau cua hoc vién, theo mot trong hai truong hop

Sau:

+ Trudng hop hoc vién c6 du diéu kién duoc chuyén nganh/chuong trinh dao tao,

Phong Pao tao sau dai hoc 1am to trinh giri Hiéu trudng xem xét, quyét dinh;

+ Truong hop hoc vién khong du diéu kién dugc chuyén nganh/chuwong trinh ddo

tao, Phong Pao tao sau dai hoc phai tra 161 bang vin ban cho hoc vién va néu rd 1y do.

4. Chuyén noi hoc tir tru sé chinh téi Phan hiéu ciia Truong hoic tir Phan hiéu
cua Trudong tdi tru sé chinh

Hoc vién dwoc Higu trwong xem xét cho chuyén noi hoc khi ddp ieng cdc diéu kién

sau:

- Hoc vién dat diéu kién tring tuyén nganh dao tao cua tru sé chinh (hodc phan hi¢u)

trong ciing khéa tuyén sinh;

- Phan hi¢u c6 du cac dicu kién bao dam chat luong, chua vuot qua nang luc dao tao

ddi véi nganh dao tao do theo quy dinh hién hanh ctia B§ Gido duc va Pao tao;

- Puoc sy dong ¥ ciia Hiéu trudng Trudng Pai hoc Luat Ha Noi, Truong khoa chuyén

mon phu trach nganh dao tao va Giam doc Phan hiéu;

- Con du thoi gian dé hoan thanh churong trinh dao tao va khong dang trong thoi gian

bi ky luat tir canh céo trd lén.
Thii tuc chuyén noi hoc:

- Hoc vién ¢6 nguyén vong xin chuyén noi hoc lam don xin chuyén noi hoc gui téi
Phong Pao tao sau dai hoc. Pon xin chuyén noi hoc phai cé y kién chap thuan cua Truong

khoa chuyén mén phy trach nganh ddo tao va Gidm déc Phan hiéu;

- Phong DPao tao sau dai hoc can ctr vao céac dic¢u kién chuyén noi hoc dé xem xét giai

quyét yéu cau cua hoc vién, theo mot trong hai truong hop sau:

+ Trudng hop hoc vién c6 di diéu kién dugc chuyén noi hoc, Phong Pao tao sau

dai hoc lam to trinh giri Hiéu truong xem xét, quyét dinh;

+ Trudng hop hoc vién khong du diéu kién duoc chuyén noi hoc, Phong Pao tao

sau dai hoc phai tra 15i bang vin ban cho hoc vién va néu 16 1y do.
5. Chuyén co sé dao tao

Hoc vién dwgc chuyén co sé dao tao khi ddp vng cdc diéu kién sau:
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- Co s dao tao xin chuyén dén dang trién khai dao tao nganh twong g va c6 du cac
diéu kién bao dam chat luong, chua vuot qua ning lyc dio tao ddi voi nganh dao tao d6
theo quy dinh hién hanh cua B6 Giao duc va Pao tao;

- Pugc sy dong y cua Hiéu truong Truong Dai hoc Luat Ha Noi va Hiéu trudng co
sO dao tao xin chuyén di hodc chuyén dén;

- Puoc su dong ¥ ciia Truong khoa chuyén moén phy trach nganh dio tao;
- Con du thoi gian dé hoan thanh chuong trinh dao tao;

- Khong dang trong thoi gian bi ky luat tir canh cao tré lén.

Thii tuc chuyén co sé dao tao:

- Hoc vién xin chuyén co s¢ dao tao phai lam ho so xin chuyén co sé dao tao gui téi

Phong Pao tao sau dai hoc. H6 so bao gdm céc tai li€u sau:

+ Pon xin chuyén co so dao tao (¢ ¥ kién chap thuan cia co sé dio tao chuyén di
trong trudng hop chuyén dén Truong hodc c6 ¥ kién cua co s dao tao chuyén dén trong
truong hop chuyén di khéi Truong);

+ Vin ban x4c nhan két qua thi tuyén sinh hodc Quyét dinh cong nhan hoc vién cao
hoc;

+ Bang diém cac hoc phan di tich lily c¢6 xac nhan clia co so dao tao chuyén di;

- Phong Pao tao sau dai hoc xem xét hd so va bao cao Hiéu truong quyét dinh cho
phép hoc vién duoc chuyén di hodc chuyén dén.

- Trong truong hop hoc vién chuyén dén Trudng, Phong Pio tao sau dai hoc xem xét
hd so trinh Hiéu truong cong nhan maot phr:in hoac toan b cac hoc phﬁn ma hoc vién da
hoc & co s& dao tao chuyén di; quyét dinh s hoc phén phai hoc bo sung trén co s so sanh
chuong trinh ddo tao thac si cua co so dao tao chuyén di va chuong trinh ddo tao thac si
cua Truong.
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Phin 8
CONG NHAN TOT NGHIEP VA CAP BANG THAC Si
1. Pidu kién tot nghiép

a) Pa hoan thanh cac hoc phan ciia chuong trinh dao tao va bao vé luan van/dé an tot

nghiép dat yéu cau;

b) C6 trinh d ngoai ngit dat yéu cau theo chuan dau ra ctia chuong trinh dao tao trudce
thoi diém xét tot nghiép; duge minh ching bang mét trong cc vin bang hodc chimg chi
ngoai nglr dat trinh d¢ twrong duong Bac 4 theo Khung nang luc ngoai nglt 6 bac dung cho
Vi¢t Nam quy dinh tai Phu luc cua Quy ché tuyén sinh va dao tao trinh do thac si (ban hanh
kém theo Thong tur s6 23/2021/TT-BGDBT ngay 30 thang 8 nam 2021 cua Bo truéng Bo
Gido duc va Pao tao) hodc cac chung chi tuong duong khac do Bo Gido duc va Pao tao
cong bd, hodc bé‘mg tbt nghiép trinh do dai hoc trd 1én nganh ngdn nglt nudc ngoai, hoac
br?lng tbt nghiép trinh d§ dai hoc trd 1én nganh khac ma chuong trinh dugc thuc hién hoan

toan bang ngon nglr nudc ngoai;

c¢) Hoan thanh cac nghia vy cuia nguoi hoc theo quy dinh cua Truong; khong bi truy
ctru trach nhiém hinh sy va khong trong thoi gian bi ky luat, dinh chi hoc tap.

2. Xét tot nghiép

- Trudng to chirc xét va ra quyét dinh cong nhan t6t nghiép trong thoi han 02 thang
tinh tir ngdy hoc vién bao vé thanh cong luan van/dé an tot nghiép. Trong trudng hop phai
t6 chirc tham dinh luan vin/dé an t6t nghiép thi thoi han xét va cong nhan tét nghiép khong

qua 05 thang.

- Hoi dong xét tot nghiép do Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap trén co so dé nghi clia
Truong Phong dao tao sau dai hoc. Hoi dong do Hiéu trudng lam chu tich, Trudng hoic
Pho Phong dao tao sau dai hoc lam uy vién thuong truc, cac uy vién 1a Truong Khoa chuyén
mon phu trdch nganh dao tao c6 hoc vién tbt nghiép, dai di¢n lanh dao Phong Thanh tra,
Phong Pam bao chét lwong dao tao va Khao thi va cac don vi co lién quan dén qua trinh
dao tao (néu co).

- Hoi ddng can cir vao diéu kién tot nghiép dé xét, 1ap danh sach nhimng hoc vién di
diéu kién va dé nghi Hiéu truéng quyét dinh cong nhan tot nghiép.

- Hoc vién c6 thanh tich xuét sac trong qua trinh hoc tap c6 thé dugc Hoi dong xét tot
nghiép xem xét va dé nghi Hiéu trudong khen thuéng khi xét tot nghiép. S6 lwong hoc vién
dugc dé nghi khen thuéng ctia mdi nganh dio tao khong quéa 5% tong sé hoc vién da diéu
kién cong nhan t6t nghiép ciia nganh dao tao do.
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- Céc hoc vién duoc Hoi dong xét tot nghiép xem xét va dé nghi Hiéu truong khen
thudng phai 13 nhitng ngudi c6 thanh tich hoc tap t6t nhat ciia mdi nganh ddo tao hodc c6

thanh tich xuét sic trong hoat dong phong trio va phai dap tng cac diéu kién sau day:

+ Co diém trung binh chung cic hoc phan tir 7,5 diém trd 1én, khong c¢6 hoc phan

phai thi lai, hoc lai;

+ C6 diém luan van/dé an tot nghiép dat tir 8,0 diém tro 1én.
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Phan 9
QUY PINH VE SU DUNG NGUON TAI LIEU O THU VIEN
1. Giéi thiéu cac dich vu thw vién
a. Nguon tai ligu ciia thw vién Trwong Pai hoc Ludt Ha Nji
- Téng s6 sach: 180.000 cudn, bﬁng cac ngodn nglr Viét, Anh , Nga, Phap, Dric;
- Béo, tap chi: 200 tén bao va tap chi;

- Sach hoc tiéng Anh: hon 1.000 cudn, gdm gido trinh, tai liéu tu rén luyén 4 k¥ ning,
va tiéng Anh chuyén nganh luat & céc trinh d6 khac nhau;

- Tai liu dién ti: két ndi v6i 1 website thong tin phap luat toan cau:
http://www.heinonline, bao quat cac thong tin vé tat ca cac chii dé cta khoa hoc luat nhur:
hé théng van ban luat, thyuc tién xét xir & cac toa an, luat qudc té, luat Cong ddong Chau Au
va ELIN Viét Nam 1a CSDL véi trén 29 tap chi chuyén nganh luét dién tr toan van; Co s¢
dir liéu nguén tin khoa hoc cong ngh¢; Co s¢ dir li¢u Luat Viét Nam; Co s¢ dit liéu Thu
vién phap luat.

b. Thoi gian phuc vu

- Phong doc tong hop: Phuc vu tir 7h30 dén 19h hang ngay, tir thi 2 dén thi 7;

- Phong muon tai liu, gido trinh: Phuc vu theo gid hanh chinh.

2. Cac quy dinh di véi viéc sir dung dich vu thw vién

a. Yéu cau doi véi hoc vién

- Niam virng va thuc hi¢n dﬁy da ndi quy thu vién;

- Tham gia cac budi tap huan khai thirc théng tin do thu vién to chirc;

- Nop dﬁy du luan van, lun an tot nghiép theo quy dinh;

- Tham gia tich cuc vao cac hoat dong xay dung thu vién: gop v, diéu tra nhu cau ban
doc, toa dam...

b. Quy dinh chung

Xuat trinh thé thu vién khi sir dung dich vy thu vién;

Pé tu trang dung noi quy dinh, khi ra vé phai d¢ lai chia khoa tu dung do;

- Chép hanh dung cac quy dinh cua thu vién vé sur dung, bdo quan tai li¢u thiét bi,
khong danh trao, chiém dung, 1am mat, cit xén, gach xo4, viét, v& vao tai liéu hodc huy
hoai tai li€u, tai san;

- Thuc hién nép séng van minh, di nhe, no6i kh€, khong gay on o, khong st dung dién
thoai di dong, khong cé cac hanh vi thiéu van hoa anh huong dén trat tu chung va canh
quan moi trudong thu vién;

- Khi ra khoéi phong doc phai tra lai cac tai li¢u da muogn (trir nhitng tai li¢u dugc phép
muon vé nha theo quy dinh);
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- ‘C(') nghia vu cho kiém tra cac céc tai liéu, cac van dung mang ra khoi thu vién khi c6
yéu cau cuia nguoi co trach nhiém;

Khi ra truong phai trd, thanh toan dﬁy du cac tai liéu, dich vu thu vién.

c. Quy dinh cu thé

Quy dinh tai Phong doc tong hop:

- Trinh thé khi vao phong, chi dugc mang theo gidy vo... dé ghi chép;

- Tai liéu phong doc chi sir dung tai chd, néu dwa ra khoi phong sé& bi xur Iy theo quy
dinh;

-Co quyén chon sach, tap chi, bdo, sir dung xong phai dé lai dang vi tri;

- C6 thé tra clru tai liéu trén may tinh, cd thé nhd nhén vién trg giap;

- Chi dugc truy nhap mang may tin‘h cta thu vién dé tra ctru th?)ng tin phuc vu hoc tép,
nghién ctru, thyce hién dung quy dinh vé thoi gian truy nhap 3h/buoi;

- Puoc in tai liéu trén mang theo gid quy dinh va tuan tha luat ban quyén.

Quy dinh tai Phong mwgn giao trinh, sach tham khao

- Xuét trinh thé;

- Tuan thu thoi gian muon (sach tham khao tir 7 dén 10 ngay, gido trinh tra khi hét
mon hoc), néu muon qué han s& bi dinh chi muon va xir 1y theo quy dinh;

- Trudc khi nhan sach, phai kiém tra va thong bao voi thu thu dé ghi nhén tinh trang
sach trudc khi muon;

- Trudc khi ra trudng phai tra hét sach, tai liéu méi dugc cap bang tot nghiép.
d. Xur ly vi pham

Ban doc vi pham cac quy dinh trén, tuy theo tinh chit va muc do vi pham s¢€ bi xu ly
nhu sau:

- Thu héi thé thu vién tam thoi tir 1 dén 3 thang hodc thu hoi vinh vién;
- Bdi thuong thiét hai béng hién vat hoac bﬁng tién theo quy dinh;

- Lap bién ban trinh Hoi dong ky luat nha trudng nhitng truong hop lam hu hai, danh
tréo, chiém dung, lam mat tai liéu, tai san cua thu vién;

- Truong hop vi pham nghiém trong s& bi chuyén co quan nha nudc cé tham quyén xir
1y theo quy dinh cua phép luat.
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